Zarzadzenie nr 365/1X/2024
Burmistrza Miasta i Gminy Szamotuty

z dnia 19.11.2025 roku

w sprawie naboru wnioskow o udzielenie dotacji celowej z budzetu Miasta i Gminy Szamotuty

na realizacje projektow w zakresie sportu w roku 2026.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2025
r. poz. 1153.) oraz art. 27 ust. 2 i art. 28 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (t. j. Dz. U. z 2024
r. poz. 1488 ze zm.), w zwigzku z uchwatg nr X1/126/2025 z dnia 17 stycznia 2025 r. w sprawie okreslenia
trybu postepowania o udzielenie dotacji, sposobu rozliczania oraz kontroli wykonywania zadan
zleconych w zakresie sportu (Dz. Urz. Woj. Wielkopolskiego.2025 poz. 905 i poz. 7685) zarzgdza sie, co

nastepuje:

§1
Cel konkursu
Celem konkursu jest nabor wnioskéow i udzielenie dotacji celowej klubom sportowym przeznaczonej

na realizacje projektow w zakresie sportu w roku 2026.

§2
Podstawa prawna
Postepowanie w sprawie przyznania dotacji zostanie przeprowadzone na podstawie przepisow
uchwaty nr X1/126/2025 z dnia 17 stycznia 2025 r. w sprawie okreslenia trybu postepowania o
udzielenie dotacji, sposobu rozliczania oraz kontroli wykonywania zadan zleconych w zakresie sportu

w brzmieniu nadanym uchwatg nr XVI11/223/2025z dnia 28.10.2025 r. — zwang dalej ,,Uchwatg”.

§3
Zasady przyznawania dotacji
1. O dotacje mogg ubiegac sie kluby sportowe, o ktérych mowa w art. 3 oraz art. 4 ustawy o sporcie,
nienalezace do sektora finansdw publicznych i niedziatajgce w celu osiggniecia zysku, ktore
prowadzg dziatalnos$¢ sportowg na terenie Miasta i Gminy Szamotuty. Dotacje moze otrzymac klub
sportowy realizujacy cel publiczny, jaki Miasto i Gmina Szamotuty zamierza osiggng¢ w zakresie
sportu, obejmujgcego m.in. podtrzymywanie tradycji, zapewnienie dostepnosci spotecznej,

promocje gminy, rozwdj szkolenia sportowego oraz inne cele wskazane w Uchwale.



2. Ten sam projekt nie moze byé jednoczesnie dofinansowany dotacjg udzielang na warunkach
i w trybie Uchwaty oraz dotacjg udzielang z budzetu Miasta i Gminy Szamotuty na zasadach
i w trybie art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego

i o wolontariacie (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1338).

§4
Kwalifikowalnos¢ kosztow i wysokos¢ planowanych srodkow
1. Planowana wysokos¢ $rodkow finansowych przeznaczonych na realizacje projektdw wynosi
778 000,00 zt (stownie: siedemset siedemdziesigt osiem tysiecy ztotych 00/100). Ostateczna
wysokos¢ srodkédw uchwalona zostanie przez Rade Miasta i Gminy Szamotuty w uchwale
budzetowej. Wysokos¢ planowanych s$rodkéw przeznaczonych na finansowe wspieranie
wnioskodawcow rozdysponowana zostanie wedtug zaftacznika nr 3 do zarzadzenia,
uwzgledniajgcego kryteria strategiczne szczegétowo wymienione w Uchwale.
2. Ze srodkéw pochodzacych z dotacji bedg kwalifikowane nastepujace koszty zwigzane
z realizacjg projektu:
a. wynagrodzenia trenerdw,
b. kosztéw wynajmu obiektow sportowych,
c. optat startowych i zwigzkowych,
d. zakupu sprzetu sportowego,
e. obozdéw szkoleniowych,
f. obstugi sedziowskiej i medycznej, w tym fizjoterapii,
g. zakupu pucharéw, dyplomdéw, medalii drobnych nagrdd w postaci sprzetu sportowego,
h. zwigzane z organizacjg zawodoéw sportowych lub z uczestnictwem w tych zawodach,

i. kosztéw obstugi administracyjnej projektu — do 10 % catkowitej kwoty dotacji.

§5
Terminy i warunki realizacji zadania

1. Termin realizacji zadania: od dnia 1 stycznia 2026 r. do dnia 31 grudnia 2026 r.

2. Rozliczeniu wydatkéw z dotacji nie podlegajg koszty wynikajgce z faktur i rachunkéw wystawionych
przed dniem zawarcia umowy z Miastem i Gming Szamotuty.

3. Zadanie powinno by¢ realizowane zgodnie z podpisang umowg i ztozong ofertg, stanowigcy
zatgcznik do umowy.

4. Kwota udzielonej dotacji nie moze stanowi¢ wiecej niz 80 % kosztow catkowitych projektu.
Wymagany jest wktad wilasny oferenta, stanowiacy co najmniej 20 % kosztéow catkowitych

projektu.



5. W trakcie realizacji zadania dopuszcza sie dokonywanie zmian:

a. W zakresie rzeczowym oferty (zmiany organizacyjne, merytoryczne) oraz sposobu i terminu realizacji
zadania. Zmiany istotne wptywajgce na sposdéb realizacji zdania wymagajg zgtoszenia w formie
pisemnej i uzyskania zgody Miasta i Gminy Szamotuty przed ich wdrozeniem. Do zmian takich zalicza
sie np. dodanie nowego dziatania, rezygnacje z realizacji dziatania. Oferent zobligowany jest
przedstawi¢ zaktualizowany zakres dziatari/harmonogram po uzyskaniu zgody na wprowadzenie
zmian. Zmiany te nie wymagajg aneksu do umowy chyba, ze wptyng na czas trwania zadania lub
wartos¢ przyznanej dotacji.

b. W zakresie przyjetych co osiggniecia celow. Zmiany wptywajgce na cele zadania wymagajg
uzyskania pisemnej zgody Miasta i Gminy Szamotuty.
c. W zakresie finansowym oferty. Zleceniobiorca moze dokonywac¢ przesunie¢ pomiedzy
poszczegdlnymi pozycjami kosztéw okreslonymi w kosztorysie oferty (np. sprzet sportowy,
wynagrodzenie trenerdw, transport), o ile zmiany te nie naruszajg istoty zadania, zapewniajg skuteczng
ich realizacje oraz prowadzg do osiggniecia planowanych celéw. Przesuniecia nie mogg zwiekszac
kosztéw administracyjnych zadania publicznego oraz sg mozliwe jesli nie prowadza do zwiekszenia
procentowego udziatu dotacji w kosztach catkowitych zadania publicznego (powyzej 80 %). Naruszenie
tego postanowienia uwaza sie za pobranie czesci dotacji w nadmiernej wysokosci.

d. W zakresie wkitadu wtasnego. Zwiekszenie wkfadu wtasnego jest dopuszczalne bez zgody

zleceniodawcy (wymaga jedynie wyjasnienia zmian na etapie sprawozdania z realizacji zadania),

natomiast jego zmniejszenie wymaga zgody zleceniodawcy i podpisania aneksu do umowy (ponizej 20

%). Naruszenie tego postanowienia uwaza sie za pobranie czesci dotacji w nadmiernej wysokosci.

6. Zleceniobiorca, realizujgc zadanie, zobowigzany jest do stosowania przepiséw prawa,

w szczegolnosci Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie

o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r.) oraz wydanych na jego podstawie krajowych

przepisach z zakresu ochrony danych osobowych, w tym ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. 2019 poz. 1781 t.j.) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. 2025r. poz.1483).

5. Zleceniobiorca, realizujgc zadanie, zobowigzany jest do informowania, ze zadanie publiczne jest

wspotfinansowane ze srodkéw otrzymanych od Zleceniodawcy. Informacja: ,,Zadanie dofinansowane

ze Srodkéw Miasta i Gminy Szamotuty” oraz logo Zleceniodawcy powinny znalezé sie we wszystkich
materiatach, publikacjach, informacjach dla medidéw, ogtoszeniach promocyjnych, informacyjnych,
szkoleniowych i edukacyjnych, dotyczacych realizowanego zadania publicznego oraz na zakupionych

materiatach, o ile ich wielkos$¢ i przeznaczenie tego nie uniemozliwia.



6. Zleceniodawca, realizujgc zadanie publiczne z udziatem dzieci i mtodziezy do 18 r. z., zobowigzany

jest do ztozenia oswiadczenia o zweryfikowaniu oséb dopuszczonych w trakcie realizacji zadania do

dziatalnosci zwigzanej z wychowaniem, edukacjg, wypoczynkiem, leczeniem matoletnich lub opieka

nad nimi. Obowigzek ten wynika z art.12 pkt.7 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu

zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 152).

7. Przy wykonaniu zadania publicznego, zleceniobiorca kieruje sie zasadg réownosci, w szczegdlnosci

dbajgc o rdwne traktowanie wszystkich uczestnikdw zadania publicznego.

4)

§6

Zasady, warunki i termin skiadania ofert
Dofinansowanie realizacji projektéw w zakresie sportu jest udzielane przez burmistrza Miasta
i Gminy Szamotuty na podstawie wnioskdéw ztozonych przez kluby sportowe.
Whniosek klubu sportowego o udzielenie dotacji na realizacje zgtoszonego projektu sporzadza
sie na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
Termin i miejsce sktadania dokumentéw
Whioski wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ za posrednictwem operatora pocztowego lub osobiscie
pod adresem: Urzad Miasta i Gminy Szamotuty, ul. Dworcowa 26, 64-500 Szamotuty, w zaklejonych
i opieczetowanych kopertach z opisem: Nazwa zadania ,,.......evcvcieneneseececeeeeeeeeseennes ,
Whiosek o udzielenie dotacji z zakresu sportu. Oferty ztozy¢ nalezy w terminie okreslonym
w ogtoszeniu, nie pdzniej niz do dnia 10.12.2025 r. do godz. 15.30.

Wymagane dokumenty:

prawidtowo wypetniony formularz wniosku, o ktérym mowa w ust. 2, podpisany przez osoby
upowaznione do skfadania oswiadczen woli w imieniu wnioskodawcy;

petnomocnictwo, jezeli wniosek zostat podpisany przez osoby inne niz upowaznione
do reprezentowania wnioskodawcy i sktadania oswiadczen woli w jego imieniu, figurujgce
w Krajowym Rejestrze Sgdowym/wtasciwej ewidencji;

KRS lub w przypadku braku wpisu w Krajowym Rejestrze Sagdowym — aktualny odpis z rejestru
lub odpowiednio wycigg z ewidencji lub inne dokumenty potwierdzajgce status prawny
whioskodawcy i umocowanie 0sdb go reprezentujgcych;

oswiadczenie o przyjeciu standardéw ochrony matoletnich w przypadku szkolenia dzieci
i mtodziezy, zgodnie z ustawg z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom
przestepczoscia na tle seksualnym i ochronie matoletnich (Dz. U. 2024 r. poz. 1802).

Wszystkie kopie dokumentéw muszg by¢ poswiadczone ,,za zgodnos¢ z oryginatem” przez osoby

upowaznione do reprezentacji wnioskodawcy.



10.

11.

12.
13.

Ztozenie wniosku o udzielenie dotacji celowej nie jest rGwnoznaczne z zapewnieniem przyznania
dotacji lub przyznania dotacji w wysokosci wnioskowane;.
W celu oceny wnioskdw burmistrz Miasta i Gminy Szamotuty powota komisje w liczbie co najmniej
trzech cztonkdéw, ktéra zaopiniuje wnioski, a nastepnie przedtozy burmistrzowi Miasta i Gminy
Szamotuty propozycje przyznania dotacji.
Komisja wzywa wnioskodawcow, ktérzy w terminie okreslonym w ogtoszeniu o naborze nie ztozyli
wymaganych dokumentéw stanowigcych zataczniki do wniosku albo ztozyli dokumenty
zawierajgce btedy, do ich ztozenia lub poprawy w wyznaczonym terminie.
Komisja moze wezwaé wnioskodawce do ztozenia wyjasnien dotyczgcych tresci prawidiowo
ztozonego wniosku, w szczegélnosci w przypadku niejasnosci, rozbieznosci lub oczywistych
omytek, przy czym ztozenie wyjasnien nie moze prowadzi¢ do zmiany zakresu rzeczowego,
wysokosci dotacji ani terminu realizacji zadania publicznego okreslonych we wniosku.
Whniosek podlega odrzuceniu, gdy:

a) zostat ztozony po terminie okreslonym w ogtoszeniu,

b) zostat ztozony w niewtasciwej formie (przestany faksem, drogg elektroniczng),

c) zostat sporzadzony na niewtasciwym formularzu,

d) nie dotyczy zakresu zadan objetych konkursem,

e) zostat ztozony przez podmiot nieuprawniony,

f) nie zostat podpisany przez osobe uprawniong do reprezentacji wnioskodawcy,

g) nie zawiera szczegétowego, poprawnie sporzgdzonego planu rzeczowego lub kosztorysu,

h) nie dotgczono dokumentéw wymienionych w § 6 ust. 4 lub pomimo wezwania ich do

uzupetnienia, nie ztozono dokumentéw w terminie.

W roku budzetowym wnioskodawca, w trybie Uchwaty, moze otrzymac z budzetu Miasta i Gminy
Szamotuty dotacje na jeden projekt w okreslonej dyscyplinie sportu.
Rozpatrzenie wnioskéw przewiduje sie nie pdzniej niz w ciggu 30 dni od dnia zakornczenia naboru.
Po zakonczeniu postepowania w sprawie udzielania dotacji na realizacje, wyniki zostang podane
w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta i Gminy Szamotuty, na stronie internetowej oraz

na tablicy informacyjnej.

§7
Tryb i kryteria stosowane przy wyborze oferty
Przy wyborze projektéw otrzymujgcych wsparcie finansowe uwzglednia sie kryteria strategiczne
szczegdtowo wymienione w Uchwale.

Sposdb oceny wnioskdéw okresla zatacznik nr 3 do zarzadzenia.



3. Komisja konkursowa moze zmieni¢ wysokos$é dotacji i zakres realizacji zadania w stosunku
do ztozonej oferty. Zmiana zakresu realizacji zadania nie moze narusza¢ istoty zadania
przedstawionego w ofercie. Przed podpisaniem umowy zmiana ta wymaga zaktualizowania
whniosku o dofinansowanie, w ciggu 7 dni od dnia ogtoszenia wynikdéw konkursu.

4. Ostateczng decyzje o przyznaniu i wysokosci dotacji podejmuje burmistrz z zachowaniem zasad
wskazanych w pkt. 3.

5. Zastrzega sie mozliwos¢ przesuniecia terminu skfadania ofert, zmiany terminu zakorniczenia
postepowania konkursowego i publikacji ostatecznych wynikéw konkursu bez podania przyczyny.

6. Zastrzega sie mozliwos¢ odwotania konkursu ofert, bez podania przyczyny, przed zakonczeniem
naboru ofert w konkursie.

7. Kazdy konkurs ofert moze zostaé uniewazniony w przypadku gdy:

- nie zostanie ztozona zadna oferta,

- zadna ze ztozonych ofert nie bedzie spetnia¢ wymogow zawartych w ogtoszeniu.

§8

Umowa i terminy przekazania dotacji
1.Warunkiem przekazania dotacji jest niezwtoczne zawarcie umowy, ktdrej wzér stanowi zatgcznik
nr 4 do Zarzadzenia.
2. Umowe zawiera sie na czas realizacji projektu — nie dtuzszy niz do dnia 31 grudnia 2026 r.
3. Przekazanie dotacji odbywa sie w terminie do 30 dni kalendarzowych od momentu podpisania
umowy.
4. Dotacje przyznane w kwocie wyzszej niz 40.000,00 zt, bedg przekazywane w Il transzach:
a. | transza — do 30 dni od dnia podpisania umowy,
b. Il transza — zgodnie z terminem okreslonym w umowie, nie pézniej niz do dnia 30.06.2026 r.
Zleceniodawca ma prawo wezwac oferenta do przedstawienia pisemnej informacji o wykorzystaniu
dotychczasowych srodkdw dotacji, przed przekazaniem kolejnej transzy.
5. W uzasadnionych przypadkach, na pisemny wniosek oferenta, druga transza dotacji moze zostac

przekazana przed terminem okreslonym w umowie.

§9
Zasady wydatkowania dotacji i sprawozdawczosci
1. Termin poniesienia wydatkow ustala sie:
1) dla srodkéw pochodzacych z dotacji: nie wczesniej niz od dnia zawarcia umowy z Miastem i Gming
Szamotuty do ostatniego dnia realizacji projektu, ktéry okresla umowa, jednak nie pdziniej

niz do dnia 31 grudnia 2026 r.;



10.

dla innych srodkdw finansowych: od dnia 1 stycznia 2026 r. do ostatniego dnia realizacji projektu,
ktdry okresla umowa, jednak nie pdzniej niz do dnia 31 grudnia 2026 r.

Klub sportowy jest zobowigzany wykorzystac przyznane srodki finansowe z dotacji oraz uzyskane
w zwigzku z realizacjg zadania przychody, w tym ewentualne odsetki bankowe od przekazanej
dotacji, w terminie do ostatniego dnia realizacji projektu.

Klub sportowy przyjmujac projekt do realizacji, zobowigzuje sie do jego wykonania w trybie
i na zasadach okre$lonych w umowie.

Wszystkie koszty poniesione w zwigzku z realizacja zadania musza by¢ udokumentowane
odpowiednimi dowodami ksiegowymi, stanowigcymi: faktury VAT, rachunki, rachunki do umoéw
cywilnoprawnych, listy ptac lub ewidencje wynagrodzen, dokumenty potwierdzajace zakup
materiatow lub ustug, w tym m.in. bilety wstepu, optaty za wynajem obiektéw sportowych, zakup
sprzetu, rozliczenia kosztow podrdzy lub transportu).

Klub sportowy musi dysponowaé potwierdzeniem przelewu, wyciggiem bankowym lub raportem
kasowym potwierdzajgcym przeptyw Srodkow.

Klub sportowy zobowigzany jest do czytelnego i rzetelnego opisywania dokumentéw ksiegowych
zwigzanych z realizacjg zadania, prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej
i ewidencji ksiegowej zadania, zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pdzn. zm.) w sposdb umozliwiajacy identyfikacje
poszczegdlnych operacji ksiegowych.

Data sprzedazy wskazana w dokumentach ksiegowych musi by¢ zgodna z faktycznym terminem
realizacji poszczegdlnych dziatan, o ktédrych mowa w umowie, np. data sprzedazy dotyczgca ustugi
transportu musi by¢ tozsama z datg przejazdu.

Kontrola realizacji projektu oraz wykorzystania dotacji odbywac sie bedzie zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz.
1483) oraz w umowie.

Podmiot po zakonczeniu realizacji projektu zobowigzany jest do przedstawienia szczegétowego
sprawozdania merytorycznego i finansowego z wykonanego projektu zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 2 do zarzadzenia w terminie 30 dni od dnia zakoriczenia realizacji
projektu.

Dotacja udzielona z budzetu Miasta i Gminy Szamotuty w czesci niewykorzystanej, pobranej
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci podlega zwrotowi do budzetu zgodnie z ustawg z dnia

27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

§10

1. Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierownikowi Wydziatu Dialogu Spotecznego i Promocji.
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§11

1. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.

/_/ Piotr Michalak/_/

Burmistrz Miasta i Gminy Szamotuty



